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QUYET PINH

Ban hanh Quy cl}é Vin hoéa cong s¢
co quan Chi cuc Thong ké tinh Vinh Phic

CHI CUC TRUONG CHI CUC THONG KE TINH VINH PHUC

Can civ Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02 thdng 8 ndm 2007 cua
Thii twéng Chinh phii vé ban hanh Quy ché vin héa céng so tai cdc co quan
hanh chinh Nha nuoc,

Can cik Quyét dinh s6 1847/QP-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 ciua Thi
tuéng Chinh phii vé viéc phé duyét Dé dn Van héa cong vu,

Can cir Quyét dinh s6 956/0P-BTC ngay 05/3/2025 ciia Bé trucng Bo Tai
chinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc ctia Chi cuc
Théng ké cdp tinh thuéc Cuc Thong ké;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chitc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché van hoa cong s& co
quan Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phuc”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky, bai bd cac quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh; Chi tich Céng doan co quan
Chi cuc; Bi thu Poan thanh nién cing san Hb Chi Minh co quan Chi cyc; lanh
dao va cdng chire, ngudi lao dong cac phong tham muu thude Chi cuc Théng ké
tinh Vinh Phtc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

- Lanh dao Chi cuc;
- Luu: VT, TCHC.

Nguyén Hong Phong
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CUC THONGKE _ f CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC THONG KE TiNH VINH PHUC Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
QUY CHE

Vin hoa cong s6 cia co’ quan Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phuc
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44 /OD-CCTK ngay 04 /4/2025
cua Chi cuc truong Chi cuc Thong ké tinh Vinh Phiic)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nodi dung vin héa cong s& cua co quan Chi
cuc Thong ké tinh Vinh Phiic g@)m: Tinh than, thai d6 lam viéc; chuin muc giao
tiép, tmg xur, chuadn muc dao duc, 16i song, trang phuc cua cong chirc va ngudi
lao dong; bai tri cong s& co quan Chi cuc.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc va ngudi lao dong lam viéce tai
co quan Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phic.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién vin héa cong sé

Nguyén tac thuc hién van hoa cong s& duge thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cua Thu tuéng
Chinh phii vé ban hanh Quy ché vin hoéa cong s tai cac co quan hanh chinh nha
nuée; Quyét dinh sé 1847/QP-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cua Thu tuéng
Chinh pht v& viéc phé duyét D& 4n Vin hoa cong vu va céc nguyén téc cu thé
sau:

1. Bao dam phi hop véi truyén théng, ban sdc vin hoa dan toc va diéu
kién kinh té - xa hdi.

2. Bao dam phu hop véi muc tiéu xdy dung ddi ngii cong chic va ngudi
lao dong cua co quan Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phtc ngay cang chuyén
nghiép, dap tmg yéu cau d8i méi cdn ban toan dién va chu truong hién dai hoa
nén hanh chinh nha nuée.

3. Bao dam thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phap lut c6 lién quan,
Quy ché lam viéc ctia Chi cuc va huéng din cua Cong doan cép trén vé xay
dung co quan, don vi dat chuan vin héa.

Piéu 3. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém, chuyén nghiép, phong cach giao tiép, tmg
xr chudn muc ctia céng chirc va ngudi lao dong khi thuc hién céng vu va hiéu
qua hoat dong ctia co quan Chi cuc.
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2. Xay dung d6i ngili cong chlrc va nguoi lao dong cua co quan Chi cuc
“Tén tuy, chuyén nghiép, trung thue, khach quan, chinh xéc, day du, kip thoi”.

3. Lam can ci dé danh gia viéc chdp hanh cic quy dinh cua cong chirc va
nguodi lao dong ctia co quan Chi cuc trong viée thi hanh cong vu.

Chuong 11
NOI DUNG VAN HOA CONG SO

Piéu 4. Tinh thin, thai o 1am viée

Khi thuc hién nhiém vu, céng chirc va ngudi lao dong cua co quan Chi
cuc phai y thirc vé trach nhiém, bén phén cia ngudi thi hanh céng vu nhu sau:

1. San sang nhan va nd luc hoan thanh tdt moi nhiém vu duoc phan cong;
khong kén chon vi tri cong tac, chon viéc dé, bo viéc kho. Tam huyét, tan tuy,
guong mau lam tron chirc trach, nhiém vu dugce giao.

2. C6 y thue to chic ky luat; sir dung hiéu qua thoi gio 1am viée; tranh
lam viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chép hanh néi quy, quy
ché ctia co quan; chu dong phéi hop trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

3. Tén trong va tan tuy phuc vu, khéng dugc gay kho khan, phién ha, kéo
dai thoi gian xir Iy cong viée clia co quan, t6 chirc va ngudi dan; khong thd o, vo
cam, thiéu trach nhiém trudc nhiing khé khin, buc xtc clia nhén dan.

4. Cong chirc it chire vu lanh dao, quéan 1y phai guong mau, cong tam,
khach quan trong st dung, danh gia can bd, cong chirc va ngudi lao dong thude
quyén quan ly; khong loi dung vi tri cong tac dé lam loi cho ban than, chu dong
xin théi chire vu khi nhan thy ban than con han ché vé nang luc va uy tin.

Pidu 5. Chuin muec giao tiép, ing xiv

1. Trong giao tiép cong vu, cong chirc va ngudi lao dong co quan Chi cuc
phai ton trong, lang nghe, tin tinh huéng din vé quy trinh xtt Iy céng viéc va
giai thich c@n k& nhitng thic mac cua cong dan hodc can bd, cong chirc dudi co
s&; ngdn ngir giao tiép phai chuén muc. Thuc hién nghiém tac “4 xin, 4 luon™:
xin chao, xin 13i, xin cdm on, xin phép; luén mim cudi, ludn nhe nhang, ludn
ling nghe, ludn giup d.

2. Pbi v&i ddng nghiép: cong chirc va ngudi lao dong phai c6 tinh than
doan két, chén tinh, thang than, phdi hop, hop tac gitip nhau cing tién bo, twong
tro trong thuc hién nhiém vy, cong vu; khong bé phai gay méat doan két ndi bd
cO quan.

3. Dbi véi 1anh dao cap trén: cong chic va nguoi lao dong phai tudn thu
thr bac hanh chinh, phuc ting su 1anh dao, diéu hanh, phan céng céng viéc cua

it
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cap trén; khong tron tranh, thodi thac nhiém vu; khong ninh by liy long vi dong
co khoéng trong sang.

4. Cong chirc gift chire vu 1anh dao, quan ly khéng duge duy y chi, ap dat,
bao thu; phai ndm bat kip thoi tim 1y, phat huy kha ning, kinh nghiém, tinh sang
tao, chu dong cta céng chlrc, nguoi lao dong; thue hanh dan chu, tao diéu kién
hoc tép, ton trong va xay dung niém tin cho cbéng chirc, ngudi lao dong; bao vé
danh du cua céng chire, nguoi lao dong khi bi phan anh, khiéu nai, t6 cdo khéng
dung su that; ldng nghe v kién ctia cap dudi; guong mau trong giao tiép, ing xU.

Piéu 6. Chuin muc vé dao dirc, 16i song

1. Cong chirc va nguoi lao dong phai khéng ngung hoc tap, tu dudng, ren
luyén vé dao duc, 16i séng; thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu;
trung thuc, gian di, thang thin, chan thanh; khong cé biéu hién co hoi, song ich
ky, ganh ghét, d ky.

2. Coéng chirc va ngudi lao dong khong duge danh bac, t6 chire danh bac
dudi moi hinh thirc, sa vao cac té nan xa hdi; khong duogc sir dung d6 udng co
cdn trong gio lam viéc va gio nghi trua cia ngdy 1am viée; hut thude 14 ding noi
quy dinh; tuan tha ky luat phat ngén, khong sur dung mang xa hoi dé khai thac,
tuyén truyén céc thong tin chua dugc kiém ching, mot chiéu anh huéng dén: %
hoat dong cong vu. "

\ 3. (;c“mg chirc va nguoi lao dong phai tuan tha chudn muc dao dirc xAi h@i:f-
truyén thong vin hoa tot dep ctia dan tdc; tuan thu chuan muc dao dic ng
nghiép, dao drc cong vu cia céng chire, nguoi lao dong theo quy dinh; kho
mé tin, di doan va cé nhitng hanh vi phan cam khi tham gia 1€ hoi hodc noi cong
cong.

Piéu 7. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vu, cong chirc va nguoi lao dong phai dn méc gon
gang, lich su:

a) Pbi voi nam: Ao so mi, quan au, comple (néu co), di giay hodc dép c6
quai hau; dbi véi trang phuc mua dong phai gon gang, lich su;

b) Pbi véi nir: Ao so mi, quan au, bo ky gia, comple nix (néu co), vay
cong s& (chidu dai vay t6i thidu phai ngang dau gbi), 4o dai truyén thong, 4o dai
cach tan, di giay hodc dép co quai hau; dbi véi trang phuc mua dong phai gon
gang, lich su.

2. Khi co quan c6 ddng phuc riéng thi phai thuc hién theo quy dinh cua
Lanh dao Chi cuc. Nhiing ngay yéu cdu mic dong phuc: Ky niém ngay thanh 1ap
nganh, Hoi nghi so két 06 thang, Tong két nam. Nhiing su kién quan trong Khéc
do Lanh dao Chi cuc quyét dinh, Phong Té chire - Hanh chinh théng bdo lich cu

~

thé.
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‘ 3. Khuyén khich cac cong chirc nit thuc hién méc ddng phuc 4o dai ngay
dau thang, tuan hodc céc ngay le truyén thong.
Diéu 8. Thé cong chire va nguoi lao dong
l. Eha c()pg chirc va nguoi lao dong phai st dung dung chung loai, kich
c& do co quan cap.
2. Cong chirc va ngudi lao dong phai deo thé khi thi hanh nhiém vu, cong
VUL

Chuong 111
BAI TRi CONG SO

Pitu 9. Bién tén co quan

Bién tén duoc dat tai céng chinh tru s¢ co quan Chi cuc Théng ké, trén dé
6 ghi rd tén goi ddy du bang tiéng Viét va dia chi cia Chi cuc Théng ké tinh
Vinh Phiec.

Piéu 10. Phong lam viée

1. Viée sép xép, bai tri phong 1am viéc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién
lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap, khoa hoc va hop 1y.

2. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi rd tén don vi; dbi véi lanh dao Chi
eyuc o0 biél:l ghi chtrc danh. Vi tri dat bién tén phai ¢ ngay cura ra vao phong, cho
deé nhin thay.

3. Khong lap ban th, thip huong, ndu in trong phong lam viée.

Piéu 11. Khu vue ngoai phong lam viéc trong cong s&

1. B6 tl‘qu gon gang, sach s&, dam bao vé sinh moéi truong cho cong so; ¢
cdng vao co bién chi dan cu thé.

2. Cong chlrc va nguoi lao dong phai c6 y thie gitt gin vé sinh chung, d6
rac dung noi quy dinh, khong vt rac bura bai.

Piéu 12. Quan Iy phwong tién giao thong

1. Phong T4 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém b6 tri khu vuc dé phuong
tién giao thong cho cong chirc va nguoi lao dong cua co quan.

2. Khdng thu phi gui phwong tién giao thong cua nguoi dén giao dich, lam
viéc, lién hé cong tac.



6

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cic phong tham muu thudce Chi cuce

Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tit ca cong
chire, nguoi lao dong cua don vi minh; td chire thuc hién va thuong xuyén kiém
tra dé kip thoi khic phuc nhitng viéc 1am chua ding véi Quy ché; theo doi, bao
c40 v6i 1anh dao Chi cuc vé tinh hinh thuc hién van héa cong s& do don vi quan
1y trong céc cude hop thang, so két 6 thang, tong két nam.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Cong doan Vin phong Chi cuc Théng ké

Chu tri, phdi hop v&i Phong T chite - Hanh chinh theo dai thuc hién Quy
ché nay va bao cdo tinh hinh thuc hién Quy ché véi Chi cuc truéng hang nam.

Piéu 15. Khen thwéng va ky luit

Viéc thue hién va chip hanh Quy ché nay la mot can ct dé danh gia, xép
loai chat luong cong chirc va binh xét thi dua, khen thudng, ky luat d6i véi cong
chirc, nguoi lao dong.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché van hoa coéng so néu phat hién nhitng
ndi dung can diéu chinh, bd sung, dé nghi cac don vi kip thoi phan 4anh vé
phong Td chtrc - Hanh chinh dé tdng hop bao cdo, dé xuét Chi cuc truéng
xem x¢ét, stra ddi, bd sung cho pht hop./.
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