i 3 Ngudi ky: CHI CUC THONG KE
TINH VINH PHUC

) S AO Y ggl %a{n CUC THONG KE, BO TAI

Thoi gian ky: 04.04.2025 14:35:24

+07:00
CUC THONGKE ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC THONG KK TiNH VINH PHUC Poc 1ap - T do - Hanh phiic
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’ QUYET PINH ’
Ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung chir ky sd, chirng thw s0 chuyén dung
ciia Chi cuc Thong ké tinh Vinh Phic

CHI CUC TRUONG CHI CUC THONG KE TiNH VINH PHUC

Can cit Quyét dinh sé 28/2018/0D-TTg ngay 12/7/2018 cua Thi tuéng
Chinh phii vé viéc giti, nhdn vin ban dién nr giita cdc co quan trong hé thong
hanh chinh Nha nuoc;

Can cwe Nghi dinh sé6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimg
thue chit ky S0:

Cén cir Chi thi s6 02/CT-TTg ngay 23/01/2019 ctia Thii tuéng Chinh phii
vé viéc ting cwong sir dung chit ky sé chuyén dung Chinh phi trong hoat dong
ctia co quan Nha nudc cdc cd}?;

Can cit Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cia Thii tudng
Chinh phii vé céng tdac vin thu;

Cdn cit Thong tw sé6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cia B¢ Thiong
tin va Truyén théng vé quy dinh stk dung chit ky s6 cho vin ban dién tir trong co
quan Nha nuoc,

Cén cir Thong tw s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia Bé Quéc
phong vé Huéng dan viéc cung cdp, quan 1y, s dung dich vu chitng thue chit ky
56 chuyén dimg Chinh phii;

Cén cir Quyét dinh s6 956/QD-BTC ngay 05/3/2025 cua Bé truong Bo Tai
chinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chite cia Chi cuc
Théng ké cdp tinh thudc Cuc Thong ké;

Theo dé nghi cia Truéng phong T6 chitc — Hanh chinh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung chir
ky sb, ching thu sb chuyén ding ctia Chi cuc Thong ké tinh Vinh Phuc.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hidu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Trudng phong Té chic - Hanh chinh, Thu truéng cac don vi
thudc Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phic; cc t6 chirc va c4 nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Lanh dao Chi cuc;
- Luu: VT, TC-HC.
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QUY CHE
Quan 1y, st dung chir ky s, chirng thw sé chuyén ding
ciia Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phiic
(Kem theo Quyét dinh s6 AQ /OP-CCTK ngay Q4-thdng 4 nim 2025
ciia Chi cuc truéng Chi cuc Théng ké tinh Vinh Phiic)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung chir ky s6, chimg thu sb
chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phu cap trong viéc ban hanh, gui, nhén van
ban cta Chi cuc Thong ké tinh Vinh Phuc.
2. Quy ché nay khong quy dinh viéc st dung chir ky s6, chimg thu sd cho
véan ban dién tr chira thong tin thudéc danh muc bi méat nha nudec.
Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi co quan Chi cuc, cac Ddi Théng ké, cong
chirc thudc Chi cuc Théng ké duoc cép chir ky sb.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Chitng thw s6: 1a mot dang chung thu dién tir, ding dé xac nhan danh
tinh c4 nhén, t6 chic trén méi truong dién tir do Ban Co yéu Chinh pha cip
nham dam bao an toan trong qua trinh giao dich dién ta.

2. Chitng thir s6 cd nhan: 1a ching thu s6 do Ban Co yéu Chinh phu cép
cho ngudi c6 tham quyén cla co quan, t6 chirc theo quy dinh cia phap luat vé
quan 1y, stt dung con du.

3. Chitng thu 56 co quan: 1a chimg thu sé do Ban Co yéu Chinh phu cip
cho ngudi dimg diu co quan, té chiic theo quy dinh ctia phép luat.

4. Chi ky s6: 1a mot dang chir ky dién tir, duoc tao ra bang bién ddi mot
thong diép dit liéu sit dung hé théng mat ma khong ddi xtng, theo d6 nguoi cé
thong diép dit liéu ban dau va khoa cong khai ciia ngudi ky ¢6 thé xac dinh duoc
chinh xéc.

5. Chit ky s6 ciia co quan: 1 chit ky sb dugc tao 14p boi khoa bi mat twong
g véi chimg thu sé cdp cho co quan theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich
dién tu.
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6. ChiF ky 56 ciia nguoi ¢ tham quyén: 1a chit ky sb duoc tao 1ap bdi khoa
bi mét twong tng voi ching thu sé do Ban Co yéu Chinh phu cap cho ngudi co
tham quyén theo quy dinh cta phap luét vé giao dich dién tir.

7. Khéa bi mdt: 1a mot khoa trong cip khoa thudc hé théng mat ma khong
d6i xtmg, duoc dung dé tao chit ky so.

8. Khoa bi mat con ddu: 1a khéa bi mat twong tng v6i ching thu s6 cia
co quan.

9. Thiét bi lwu khéa bi mdt: 1a thiét bi vat Iy chira khéa bi mat va ching thu
56 cuia thué bao.

10. Vén ban dién tir: 1a nhitng van ban duogc tao 1ap hodc s6 héa tlr vin ban
giéy duoc thé hién dudi dang théng diép dir liéu va dugce guri, nhan, luu bang
phuong tién dién tr (may tinh, cac thiét bi dién tur), theo thé thirc dinh dang do
co quan Nha nude c6 tham quyén quy dinh.

Chuong 11
QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 4. Nguyén tic sir dung chir ky s6 cho vin ban dién tir

1. Chit ky s6 phai gin kém van ban dién tir sau khi ky s6.

2. Vian ban dién tir sau khi ky s6 phai bao dam tinh x4c thuc, tinh toan ven
xuyén sudt qua trinh trao d6i, xir 1y va luu trit van ban dién tir duge ky so.

Diéu 5. Sit dung chit ky s6

1. Pon vi va c4 nhan sit dung ching thu sé hop 1é do Ban Co yéu Chinh
pht cung cp dé ky sb x4c nhan van ban dién tir cudi cuing truéce khi chinh thic
ban hanh.

a) Truong hop van ban dién tur hinh thanh tir viéc s6 hoa van ban gidy thi
phai c6 chir ky sé cua don vi thue hién sé héa.

b) Céc truong hop con lai, van ban dién tir phai ¢6 chir ky sé clia ngudi
dtng dau don vi hodc ngudi duoc co quan, don vi giao trach nhiém ky van ban
va cua co quan ban hanh van ban.

2. Kiém tra chir ky s trén van ban dién tir theo quy dinh tai Piéu 7 Thong
tu sé 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cta Bo trudng Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh sit dung chit ky s6 cho van ban dién tr trong co quan
Nha nudc.
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Piéu 6. Quan ly thiét bi lru khoéa bi mat

1. Nguoi co thdm quyén ky s6 c6 trach nhiém bao quan an toan khoa bi mét
ca nhan.

2. Chi cuc truéng c6 trach nhiém giao cho céng chire lam cong tac van thu
ctia Chi cuc quan ly, str dung khoa bi mét con d4u cua Chi cuc theo quy dinh. Doi
trudng Doi Thong ké cé trach nhiém giao cho cong chiic phu trach cong tac van
thu cua D61 quan 1y, sir dung khda bi méat con dau cua Doi theo quy dinh.

3. Thiét bi luu khéa bi mét cia co quan dugc quan ly nhu quan 1y con dau.

4. Viéc quan Iy va sir dung thiét bi luu khoa bi mat va ching thu s6 cia
don vi trong cobng tac van thu duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 5O
41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua Bo Thong tin va Truyén théng quy
dinh st dung chit ky sé cho van ban dién tir trong co quan Nha nudc.

Diéu 7. Ping ky, cAp méi, gia han, thu hdi ching thw sb

1. Diéu kién cdp méi chimg thu sé, chit k¥ s6 cho c4 nhan, co quan, t6
chirc Nha nuéc phai phd hop v6i cac didu kién quy dinh tai Diéu 60 cua Nghi
dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Hb so, trinh tu, thi tuc, thdi gian thuc hién viéc Pang ky cap méi, gia
han, thay déi ndi dung thong tin, thu hdi chimg thu sd, thu hdi thiét bi luu khoa
bi mat, khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat dugc thuc hién theo cac quy dinh tai
Hudng dan hd so, miu bidu cung cp, quéan 1y dich vu ching thuc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu cia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019
ciia BO Quéc phong (sau ddy dugc goi tit 1a Thong tu sé 185/2019/TT-BQP).
Cu the;

a) Cép mai chung thu s6 cho ca nhén; cho co quan, td chirc va cho thiét
bi, dich vu, phan mém tai Didu 8 ctia Thong tu s§ 185/2019/TT-BQP. (Mau sb
1,2, 3,4, 5 va 6 dinh kém trong Phu luc ciia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP)

b) Gia han, thay ddi noi dung thong tin chting thu s6 tai Piéu 9 ciia Thong
tu s6 185/2019/TT-BQP (MAu s6 7 va 8 dinh kém trong Phu luc ctia Thong tu s6
185/2019/TT-BQP).

¢) Thu héi chimg thu s6, thu hdi thiét bi luu khéa bi mat tai Diéu 10 cua
Thong tu sd 185/2019/TT-BQP (Mau s6 9 va 10 dinh kém trong Phu luc cua
Théng tu s6 185/2019/TT-BQP); Trong truong hop thiét bi luu khoa bi mét bi
thét lac, co quan, té chiic quan 1y truc tiép phai lap bién ban x4c nhén (theo Mau
15 dinh kém trong Phu luc ctia Thong tu sé 185/2019/TT-BQP) va gui kém theo
van ban dé nghi thu hoi.

|
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d) Khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat tai Piéu 11 ciia Thong tu sb
185/2019/TT-BQP. (Mau s6 11 va 12 dinh kém trong Phu luc ctia Théng tu s6
185/2019/TT-BQP).

Chuo’ng 111

UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH GUI, NHAN
VAN BAN PIEN TU

Piéu 8. Hinh thitc chir ky s6 clia ngudi ¢6 thAm quyén ky ban hanh viin
ban

1. Vi tri: dit canh gitta chic vu cua nguoi ky va ho tén nguoi ky.

2. Hinh anh: chit ky ctia nguoi co thim quyén trén vin ban gidy, mau xanh,
dinh dang (.png) nén trong sudt.

Piéu 9. Hinh thic chit ky sb ciia co quan ban hanh viin ban

1. Hinh thtre chit ky s6 ctia co quan ban hanh van ban dién t

- Vi tri: trim 1én khoang 1/3 chit ky ctia ngudi ¢6 thdm quyén vé phia bén trai.

- Hinh 4nh: diu cua co quan ban hanh van ban, mau do, kich thudc bang
kich thudc thuc té cta dau, dinh dang (.png) nén trong suét.

ﬁ?s«\
o

- Théng tin: tén co quan, thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut, gidy;
mui gio Viét Nam theo tiéu chuin ISO 8601).

/* CON
2 .

2. Hinh thirc chit k¥ sé ciia co quan ban hanh van ban sé héa tir vin ban
gidy.

- Vi trf: goc trén, bén phai, trang ddu vén ban, trinh bay tai 6 s6 14 Muc IV
phan I Phu luc I Nghj dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020.

- Hinh anh chit ky s6 cia co quan, t& chire: Khong hién thi.

- Thoéng tin: Hinh thirc sao, tén co quan, td chire sao van ban, thoi gian ky
(ngay, thang, ndm; gid, phat, gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO
8601).

3. Déu giap lai: Khong cé, vi trong mdi trudong dién tu, chit ky s6 dam bao
tinh toan ven ctia van ban dién tu, thay thé hoan toan dau giap lai.

4. DAu treo: Trong mdi truong dién tur néu tai liéu di kém v6i van ban
chinh nam trong cung mot tép dién tr va van ban chinh c6 chir ky s6 hop phap
thi thay thé hoan toan dau treo trén céc tai liéu kem theo. Néu tai liéu di kém véi
vin ban chinh khéng nam trong cung mot tép dién tir v6i van ban chinh thi tai
liéu di kém phai dugc ky so boi khoa bi mét con dau.
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Piéu 10. Quy trinh k¥ s6 trén vin ban dién tir
1. Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thic, k¥ thudt trinh bay van ban:
- Ca nhan duogc giao nhiém vu soan thao van ban:
+ Du thao van ban; dua du thao vao Hé théng; du kién mirc do “khan”
(néu c6); xin ¥ kién dong gép, tiép thu va hoan thién du thao, trinh thu trudng
don vi (phong, Poi Théng ké) xem xét.

+ Cép nhat vao Hé théng cac truong thong tin sau: loai van ban, ky hiéu
van ban, trich yéu, ho tén ngudi ky, noi nhan, d6 khan, han xur 1y.

- Trudng phong xem xét, kiém tra, chiu trich nhiém vé ndi dung, thé thirc
cua du thao van ban trude khi trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, ky duyét van
ban. Ca nhan duoc giao nhiém vu soan thdo van ban hoan thién van ban, bao céo
Trudng phong xem xét, kiém tra, chiu trach nhiém vé ndi dung, thé thirc. (Trur
truong hop ¢4 nhan duoc lanh dao Chi cuc giao truc tiép thuc hién soan théo
mot s& van ban thi ¢ thé khong gui Trudng phong xem xét, kiém tra ma bao
cao truc tiép 1anh dao Chi cuc phu trach viéc giao nhiém vu).

Doi truong Doi Théng ké xem xét, ky duyét vin ban va chiu trach nhiém
vé nbi dung, thé thirc cua van ban.

- Sau khi ngudi c6 thdm quyén ky ban hanh van ban, Van thu co quan tiép
nhén van ban phat hanh, kiém tra thé thitc van ban, cdp sé vin ban di theo phan
loai van ban; phat hanh van ban dién tu.

2. Ban hanh va phat hanh van ban:

- Ban hanh van ban dién tu

+ Nguoi ¢6 thdm quyén ky ban hanh van ban ky sd trén van ban dién tit
theo quy dinh tai Piéu 8 cta Quy ché nay, chuyén van thu co quan dé 1am thu
tuc phat hanh van ban.

+ Van thu co quan cép s6, ngay, thang, ndm vao van ban bang chiic ning
ctia Hé théng; In va dong déu cua co quan dé luu tai van thu co quan 01 ban va
s6 luong ban gidy phai phat hanh dén céc déi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay; Ky sé cua co quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 ciia Quy ché nay va
phét hanh van ban dién tur.

- Phat hanh vin ban s hoa tir van ban gidy

Trudng hop don vi ban hanh vin ban gidy, van thu don vi thuc hién s6 hoa
van ban gidy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 ctia Quy ché nay va phat hanh
van ban s hoa.

3. D4i tuong nhén ban gidy

———
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- Pon vi, ca nhan khéng dép ung diéu kién ha tng k¥ thuat cong nghé dé
nhan van ban dién tr;

- Pon vi, c4 nhan phai stir dung ban gidy dé thuc hién cac giao dich khic
theo quy dinh cua phép luat.

4. Luu van ban dién t trong Hé thdng cua don vi.

] Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia phong Té chirc - Hanh chinh
1. Chu tri trién khai, huéng dan, kiém tra, don déc cac don vi, ca nhan

thue hién Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dén cong tac quan ly, st
dung chit ky s6, chimg thu sd.

2. Huéng dan cac don vi giri, nhan, phan phdi, luu trit van ban dién ti c6
chit ky sd.

3. Huéng dan, hd trg k¥ thuat cho cac don vi, c4 nhéan trong qué trinh st
dung chit ky so, chitng thu s6.

4. La don vi dau mdi t1ep nhén va giai quyét cac dé nghi cap méi, thu hdi,

dé nghi diéu chinh chit ky s6 cho cac dbi twgng thude pham vi diéu chinh cta
Quy ché nay.

Piéu 12. Trach nhiém cia phong Théng ké Téng hop

Xay dung quan 1y, van hanh, bao tri ha ting k¥ thuat théng tin; dam bao an
ninh, an toan va su thong sudt ctia hé théng mang.

Piéu 13. Trich nhiém ciia Thi truéng cic don vi

1. Thuc hién nghiém tic viéc st dung chit ky s6 c4 nhan cua minh trong
viéc gfri nhén van ban dién ti va cac giao dich dién t&r khac co lién quan dén chit
ky so.

Doi truong Poi Théng ké t chire quan 1y, sit dung chimg thu sé dwoc cép
ctia Chi cuc theo diing quy dinh vé quan 1y va sir dung chimg thu s6 chuyén
dung trong cac co quan Nha nudc.

2. Thuong xuyén kiém tra, ra soat viéc quan Iy va sir dung chit ky sb,
ching thu s6 ctia don vi, dam bao thuc hién theo diing céc quy dinh ctia Quy ché
nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

3. Trang bi ha tang k§ thudt va cac hé théng thong tin dép ung yéu cau dé
thuc hién ky s6, luu trit van ban dién tu, phuc vu khai thac va st dung van ban
dién tr theo quy dinh.

Piéu 14. Trach nhiém ciia ¢dng chire dwoce cip ching thu s6
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1. C6 trach nhiém quan ly, sir dung thiét bi luu khoa bi mat cia minh mot
cach an toan, bi mat trong su6t thoi gian chiing thu s6 cia minh c6 hiéu luc va bi
tam dung.

2. Théng bao trong thoi gian 24 gid cho co quan va to chirc cung cap dich
vu ching thuc chit ky s6 ctia minh néu phat hién thay dau hiéu khod bi mét cua
minh da bi 18, bi danh cap hodc st dung trai phép dé cd bién phap xur ly.

3. Théng bdo, cung cép thong tin cho Phong Té chiic - Hanh chinh céc
trudmg hop cdp méi, gia han, thay ddi noi dung thong tin, thu hdi ching thu s6
chinh xéc va day du.

4. Quéan 1y, str dung chimng thu sé ding muc dich va tuan thu cdc quy dinh
ctia Quy ché nay va cac van ban phép luét khac c6 lién quan.

5. Khi nghi huu hodc chuyén céng tac ra khoi nganh Théng ké phai ban
giao lai chimg thu s6 da dugc cip cho Phong T6 chiic - Hanh chinh.
Piéu 15. Trach nhiém ciia ngudi lam vin thuw tai don vi
1. Thyc hién ky s6 vin ban dién tir va phat hanh van ban dién tw dé ky s6
theo quy trinh quy dinh d6i véi van thu dugc quy dinh trong Quy ché nay va cac
quy dinh khac c6 lién quan.
2. Thyc hién xac thuc chir ky s6 trén cac van ban dén cua céc co quan, to
chirc khéc gtri dén, phan anh véi co quan, t6 chirc d6 néu chit ky s6 khong hop 1€.
3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va st dung ching thu sb, thiét bi
luu khoa bi mat cua don vi khi dugce giao, dam bao ding cac quy dinh trong Quy
ché nay va cac quy dinh khac ¢o lién quan.
Piéu 16. Hiéu luc thi hanh

1. Khi c4c van ban duoc din chiéu dé ap dung tai Quy ché nay dugc sia
dbi, bd sung hodc thay thé bing vin ban mdi thi 4p dung theo céc vin ban sua
dbi, bd sung hodc thay thé.

2. Trong qué trinh thue hién néu c6 phat sinh khé khan, vuéng méc cin sua
dbi, bd sung thi cac don vi kip thoi phan anh vé phong Thu thap thong tin théng
ké dé téng hop, nghién ctru, trinh Chi cuc truéng xem xét stra dbi, bd sung Quy
ché cho phti hop./.
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