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S6: /{SW /Qb-CTK Ha Noi, ngay A4 thang A€ ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quin Iy, sir dung dich vu ching thuc chir ky s0
chuyén dung cong vu tai Cuc Thong ké

CUC TRUONG CUC THONG KE

Can cw Ludgt Giao dich dién tw ngay 22 thang 6 ndm 2023,

Cén cit Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 ciia
Chinh phii quy dinh vé chit ky sé chuyén ding céng vu,

Cin cit Quyét dinh sé 384/QP-BTC ngay 26 thang 02 ndm 2025 cia
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh chitc nang, nhiém vu, qztyén han va co
cau t6 chuc cua Cuc Thong ké;

Cén civ Quyét dinh s6 2288/0D-BTC ngay 30 thang 6 ndm 2025 cia
B§ truomg Bé Tai chinh vé viéc sira doi, bé sung Quyét dinh sé 384/0D-BTC
ngay 26 thang 02 nam 2025,

Can cit Quyét dinh s6 978/0D-BTC ngay 07 thdang 3 ndm 2025 cia
Bo truong Bo Tai chinh vé viéc uy quyén to chirc thyc hién gia han, thay
doi ndi dung thong tin chiimg thu chit ky sé chuyén diing céng vu, khéi phuc thiét
bi lveu khoa bi mat trong pham vi quan Iy cua B¢ Tai chinh;

Cdn cir Quyét dinh sé 2051/0P-BTC ngay 17 thdng 6 niam 2025 cua
Bé truéng Bo Tai chinh ban hanh Quy ché Quan 1y, sit dung chir ky sé
chuyén dung céng vu, chung thw chit ky s6 chuyén dung cong vu, thiét bi
luu khoa bi mat va dich vu chirng thwc chit ky s6 chuyén dung cong vu tai
Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y, sir dung dich
vu chimg thuc chir ky sb chuyén dung cong vu tai Cuc Théng ké.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé
Quyét dinh s6 1058/QD-TCTK ngay 05 thang 11 nam 2021 ctia Tong cuc trudng



Tdng cuc Théng ké ban hanh Quy ché quan ly, str dung dicH vu chimg thuc chir
ky sb chuyén ding Chinh pht tai Téng cuc Thong ké.

Piéu 3. Chanh Van phong, Thii trudng cdc don vi thude Cuc Théng ké va
céc td chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /{/’

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3; Chi gti
- B Tai chinh (dé b/c); vin ban
- Lanh dao Cuc; dién tir

- Luu: VT, VP.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, str dung dich vu chimg thye
chir ky s6 chuyén diing cong vu tai Cuc Théng ké.
(Kem theo Quyét dinh s6 4398 /OP-CTK ngay £4thdng /2 nim 2025
cuia Cuc trieong Cuc Thong ké) N

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, str dung chit ky s6 chuyén duing cong
vu, chtmg thu chit ky sé chuyén ding céng vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu
chtng thue chir ky sé chuyén dung cong vu tai Cuc Théng ké.

2. Quy ché nay ap dung cho cac ¢ nhan, don vi thudc Cuc Thong ké.

Diéu 2. Gidi thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duge hidu nhu sau:

1. “Chimg thu dién tir” 1a gidy phép, gidy chimg nhan, chimg chi, vin ban
xé4c nhén, vin ban chap thuan khac do co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén phét hanh
dudi dang dit liéu dién tu.

2. “Chimg thu s6” 14 mét dang chimg thu dién tir do t& chire cung cip dich
vu chimg thue chir ky sd.

3. “Chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong vu” 14 chimg thu dién tr do t6
chtre cung cép dich vu chimg thue chir ky s6 chuyén dung céng vu cap, xac nhan
khoa cong khai ctia chui thé ky, ¢6 hiéu luc trong hoat dong cong vu.

4.“Té chtrc quan ly dich vu chit ky s6” 1a Cuc Théng ké va Vin phong Cuc
la don vi dau méi truc tiép tiép nhan, kiém tra, téng hop hd so, t6 chire trién khai
dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén diing cong vu theo ty quyén ctia Cuc trudng.

5. “Thué bao” 1a don vi, ¢4 nhan thudc Cuc Thdng ké duge cap chimg thu

sO chuyén dung cong vu.



6. “Don vi quan ly tryc tiép” 1a cac don vi ¢é tu cach phap nhén, ¢6 con dau
riéng truc tiép quan ly thué bao sir dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén
dung cia Chinh phu:

- Vién phong Cuc thuc hién trach nhiém cua don vi quan ly truc tiép cac
thué bao gdm: Lanh dao Cuc, ¢dng chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude Vin
phong va céac Ban;

- Théng ké tinh, thanh phd; Pon vi su nghiép quan 1y truc tiép cac thué bao
thudc quyén quan ly.

7. “Yéu ciu chimg thuc” 1a cac yéu cau cép mdi, gia han, thay ddi ndi dung
thdng tin, thu hdi chimg thu sb va khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat.

8. “USB Token” 12 thiét bj vat ly chuyén dung chira khéa bi mét cia thué bao.

9. “PKI Token” 1a thiét bi ltu khoa bi mat (USB Token) va chimg thu chit
ky s6 cia timg thué bao.

10. “SIM PKI” 1a thé SIM dién thoai ¢6 chirc ndng luu khoa bi mét cua thué
bao phuc vu ky sb thong diép dit liéu trén thiét bj di dong.

11. “Dich vu chiig thuc chir ky ) chuyén dung cdng vu” la cac hoat dong
lién quan (mg dung chimg thur s6 do Ban Co yéu Chinh phu cip.

Pic¢u 3. Huong din ho so, mau biéu cung cip, quan Iy dich vu chirng
thwe chit ky s6 chuyén diing cong vu

1. Hé so, mAu bidu va cac didu kién dé xac 1ap yéu cau chimg thuc chit ky
sd chuyén dung cong vu theo quy dinh tai Nghi dinh s 68/2024/ND-CP ngay 25
thang 6 nam 2024 cta Chinh phi quy dinh v& chit ky sb chuyén ding cdng vu
(sau day viét tat 1a Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP).

2. Ban mém mau biéu duoc dang tai, cip nhat tai Hé théng théng tin ding
ky, quan ly yéu cdu chimg thuc (dia chi truy ¢dp la https://dichvucong.ca.gov.vi).

3. Viéc trién khai st dung thiét bi luu khéa bi mét tap trung (HSM) phai
dap (mg cac quy dinh tiéu chuén k¥ thuat vé chir ky sé va duge Cuc Chimg thuc
s& va bao mét théng tin Ban Co yéu Chinh phu kiém tra, phdi hop trong qua trinh
cai dat, cdu hinh va tao khoa bi mat.


http:https:lldichvucongca.gov

Chwong 11
QUY PINH VE XU LY CAC YEU CAU CHUNG THUC
TAI CUC THONG KE

Piéu 4. Picu kién va thia tuc dé nghi cAp méi chirng thu chir ky sb

chuyén dung cong vu
1. Diéu kién cdp méi chimg thu sé chuyén dung cong vu cho don vi
a) La don vi ¢6 tu cach phép nhan duogc quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay;

b) C6 quyét dinh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chire ctia cip ¢6 thim quyén ban hanh;

¢) Chua c6 chimg thu sé chuyén ding céng vu;

d) Pi c6 chimg thu s& chuyén ding nhung thude cac truong hop: Thit lac
hozic hong thiét bi luu khoa bi mét.

2. Diéu kién cAp mdi ching thu s6 chuyén ding céng vu cho ¢4 nhén

a) La cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duoc tiép nhén hoac tuyén
dung vao Nganh Théng ké;

b) C6 van ban dé nghi cua don vi quan ly truc tiép;

¢) Chura ¢6 chimg thur sé chuyén dung cbng vy;

d) P ¢6 chimg thu sé chuyén dung nhung thude céc truomg hop: Thét lac
hodc hong thiét bi luu khoéa bi mat.

3. Thu tuc d& nghi cp m&i chimg thu chit ky s6

a) D61 voi thué bao cung cp cac thong tin theo yéu cau tai Mau sb 01 (dbi
v6i clp chimg thu s& cho ¢4 nhén), MAu sb 02 (di véi cdp chimg thu sb cho td
chtre) hoac Mau sb 03 (dbi véi cap chimg thu sb cho thiét bi, dich vu, phin mém)
tai Nghi dinh s 68/2024/ND-CP cho don vi quan 1y truc tiép.

b) Bbi v&i don vi quan 1y trure tiép thué bao 1ap vin ban dé nghi cip chimg
thu chir ky sb theo Mu s6 01, Mau sb 02 hoic Mau sb 03 (phii hop véi loai thué
bao) tai Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP, ky sé van ban dé nghi va giri vin ban vé
Vin phong Cuc (T Hanh chinh) trén Hé théng Quan 1y van ban.

¢) Pon vi quan ly truc tiép thué bao tiép nhan va ban giao chimg thu chit
ky s, thiét bi luu khoa bi mét (trir truong hop thiét bi luu khéa bi mat 1a HSM)



tir Van phong Cuc cho thué bao (ky bién ban ban giao theo Mau s0 07 tai Nghi dinh
s6 68/2024/ND-CP).

d) Dbi véi truong hop thiét bi luu khéa bi mat 1a SIM PKI, c4 nhén hoic
don vi thanh toan phi thué bao goi cude ky hop déng véi nha mang, don vi quan
ly truc tiép thué bao béo cho Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin Ban Co
yéu Chinh pht kich hoat SIM PKI sau khi hop dong véi nha mang duoc ky.

Diéu 5. Piéu kién va quy trinh, thi tuc gia han, thay d6i ndi dung théng

tin chirng thu chit ky s6 chuyén ding cong vu

1. biéu kién gia han chtng thu chit ky sé chuyén ding cong vu cho don vi
con thoi han str dung it nhét 30 ngay va chi dugce dé nghi gia han 01 lan;

2. Diéu kién thay ddi ndi dung théng tin ching thu chit ky s6 chuyén dung
cong vu cho don vi

a) Pon vi ¢6 thay ddi vé tén don vi, ma s thué, ma quan hé ngan séach, thu
dién tr cOng vuy;

b) C4 nhan c¢é thay ddi vé tén goi, don vi cong tac, thu dién ti cong vu;

¢) Con thoi han st dung it nhit 30 ngay;

d) Phai c¢6 vin ban dé nghi ctia don vi quan ly truc tiép.

3. Quy trinh, thu tuc gia han, thay ddi noi dung théng tin chimg thu chit ky
s6 chuyén dung cbng vu cho ¢4 nhan

a) D6i voi thué bao cung cip thong tin d& nghi gia han, thay ddi ndi dung
thong tin chimg thu chit ky sé cho don vi quan ly truc tiép thué bao;

b) Dbi véi don vi quan 1y truc tiép thué bao 1ap hd so dé nghi gia han, thay
d6i ndi dung théng tin chimg thu chir ky sb trén Hé thong thong tin dang ky, quan
ly yéu cAu chimg thuc; Lap vin ban d& nghi gia han chimg thu chir ky sd theo
Mau sb 04 tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP, ky sb vin ban dé nghi, dua vao hd
s0; Nop ho so dén 6 chitc quan 1y dich vu chir ky s6 trén Hé théng thong tin dang

ky, quan 1y yéu cdu chimg thuc;

¢) Van phong Cuc kiém tra va ky sd hd so dé nghi gia han, thay ddi néi
dung théng tin ching thur chit ky sb ddi v6i hd so hop 18, chuyén Cuc Ching thuc
s6 va Bao mit théng tin Ban Co yéu Chinh phu xt ly trén Hé thdng théng tin ding
ky, quan ly yéu cau chimg thuc. Truong hop hd so chua hop 1¢, chuyén lai don vi
quan ly truc tiép thué bao dé thuc hién lai;



d) Vian phong Cuc tiép nhan két qua xt Iy hd so tir Cuc Chimg thuc s6 va
Bao mat théng tin Ban Co yéu Chinh ph, tra két qua cho cac nhéan dang ky tiép
nhan thong tin ctia Pon vi quan 1y truc tiép thué bao théng qua qua Hé thong

thong tin dang ky, quan 1y yéu cu chimg thuc va Thu dién tr céng vu;

d) Pon vi quan ly truc tiép thué bao tiép nhan két qua tir Vian phong Cuc

va ban giao cho thué bao;

e) Thué bao thuc hién cdp nhat chimg thu chit ky s6 vao thiét bi luu khéa
bi mét ctia thué bao (dbi vai truong hop st dung PKI Token).

Piéu 6. Thi tuc thu hdi chirng thir chir ky s6
1. Thu hoi chimg thu chit ky sé chuyén ding cong vu
a) Chimg thu chit ky sé chuyén ding cong vu hét han st dung;

b) Theo yéu cu bing vin ban cla thué bao va c6 xdc nhan cia don vi quan
Iy truc tiép trong céc truomg hop: Khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 16; Thiét bi luu

khoa bi mat bi hong, bi thét lac hodc céc truong hop mat an toan khac;
¢) Theo yéu cdu bing vin ban tir co quan tién hanh té tung, co quan cong an;
d) Theo yéu ciu bang vin ban tir don vi quan ly truc tiép.
2. Thu héi chimg thur chit ky sé chuyén dung cbéng vu cta ca nhan
a) Céc truong hop quy dinh tai Diém 1 Khoan nay;

b) C4 nhan thay déi vi tri cng tac ma thong tin vé vi tri céng tac méi khong

phtt hop véi thong tin trong chimg thur chit ky s chuyén dung cong vu;

¢) Ca nhan nghi huu, thoi viéc, budc thoi viée, tir tran, chuyén cong tac sang

don vi, nganh khéc.
3. Thu héi chimg thur chir ky s6 chuyén ding ¢éng vu don vi
a) Céc truong hop quy dinh tai Diém 1 Khoan nay;
b) Pon vi giai thé, chia tach, sap nhép.

4. Thu hoi chimg thur chir ky sé chuyén ding cong vu cla thiét bi, dich vu,

phin mém
a) Céc truong hop quy dinh tai Diém 1 Khoan nay;

b) Thiét bi, dich vy, ph?m mém ngimng hoat dong.



5. Quy trinh thu hdi Chimg thu sb chuyén ding céng vu

a) Thué bao ban giao thiét bj luu khoa bi mat cho don vi quéan ly truc tiép
thué bao, ky bién ban ban giao theo Mau s6 08 tai Nghi dinh s 68/2024/ND-CP dbi
v6i chimg thu chit ky sé chuyén dung cong vu thude truong hop thu hdi tai Khoan 1
Piéu nay;

b) Bon vi quan 1y truc tiép thué bao giri thiét bi ky s& va bién ban ban giao vé
T4 Hanh chinh, Vin phong Cuc;

¢) Vin phong Cuc thue hién quy trinh thu hdi Chimg thu sé chuyén dung céng
vy, tra két qué cho cac nhan ding ky tiép nhan théng tin ctia Pon vi quan 1y truc
tiép thué bao thong qua qua Hé thdng théng tin ding ky, quan ly yéu cau chimg
thue va Thu dién tir cong vu; Ban giao thiét bi luu khoa bi mat vé& Cuc Chtng thuc

sd va Bao mét thong tin Ban Co yéu Chinh phu.

6. Trudng hop thiét bj luu khoa bi mat bj that lac, thué bao phai bao ngay cho
td chire quan ly truc tiép dé 1ap bién ban xac nhan thét lac thiét bi luu khéa bi mat
theo MAu s 09 tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

7. Sau 02 ngay lam viée tir lac tiép nhén thong tin cac truong hop thude
Khoan 1 Piéu nay, don vi quan ly truc tiép thué bao phai l4p van ban dé nghi thu
hdi ching thu chit ky s6 theo Mau sb 05 tai Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP, ky sb
viin ban va dura vao hd so; giri hd so va thiét bi (trir trirong hop bi thit lac) vé Vin
phong Cuc.

Dicu 7. Xir Iy mdt s6 tinh hudng

1. Truomg hop thué bao nghi 16 lot mat khau, quén mat khéu hodc nhip mét
khau sai qua s6 1an quy dinh khién thiét bj luu khéa bi mat bi khoa, thué bao bao
don vi quéan 1y truc tiép 1ap hd so theo Mau sb 06 tai Nghi dinh sb 68/2024/ND-
CP, giri vé Vin phong Cuc qua Hé thdng thong tin ding ky, quan 1y yéu cau chimg
thuc dé duoc hd tro khéi tao mat khau mai.

2. Truong hop thiét bi luu khoa bi mét bi hong, thué bao ban giao thiét bj
cho don vi quan 1y truc tiép thué bao dé thuc hién thi tuc thu hdi chimg thu chit
ky s6 theo quy dinh tai Pidu 6 va thuc hién thi tuc dé nghi cdp chimg thu chit ky
s6 theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay (néu thué bao van c6 nhu cau st dung
chtmg thu chit ky sd).



3. Trudng hop thudc Khoan 6 Diéu 6, néu thué bao van ¢é nhu ciu st dung
chimg thu chit ky s6, lién hé don vi quan 1y tryc tiép dé 1am tha tuc cép lai chimg
thu chit ky s6 theo Mu s6 01, Mau s 02 ctia Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN
THUQC CUC THONG KE

Diéu 8. Trach nhiém ciia Pon vi quan 1y true tiép

1. Can ¢t yéu cau vé viéc ap dung chimg thu chir ky s8, chit ky sb trong
pham vi don vi minh, xem xét, xdc nhdn van ban va chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c clia céc thong tin dé nghi cp méi, cép lai, gia han, thay d6i ndi dung
thong tin, thu hdi chimg thu chir ky s chuyén dung céng vu, khéi phuc thiét bi
Iwu khoa bi mat cho don vi, ¢4 nhan thude quyén quan ly;

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cia céc théng tin dé nghi cép mai,
cap lai va thu hdi chimg thu sé;

3. Tiép nhén, ban giao chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong vu, thiét bj
luu khéa bi mat cho thué bao;

4. Thu hdi thiét bi luru khoa bi mat cua cdc don vi, ¢4 nhan thude thdm
quyén, ban giao cho Van phong Cuc;

5. Tiép nhén, quan 1y tai khoan sir dung Hé théng théng tin dang ky, quan
Iy y8u cau chimng thue; Tao 1ap, quéan 1y, luu trir hd so dé nghi cip, gia han, thay
d6i ndi dung théng tin, thu hdi chimg thu chit ky s chuyén ding cong vu, khéi
phuc thiét bi luu khéa bi mat ctia thué bao thude pham vi quan ly;

6. Hudng dén, kiém tra, danh gia viéc trién khai, str dung chir ky sb chuyén
diing cdng vu, chimg thu chit ky s6 chuyén dang cong vu, thiét bi luru khoa bi
mét va dich vu chimg thue chit ky sé chuyén diing cong vu thude pham vi quan 1y;

7. Bao céo vé tinh hinh quéan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky sé
chuyén diing cong vu theo yéu cau ctia Cuc Théng ké;

8. Truc tiép quan 1y thué bao sir dung dich vu chimg thuc chi ky s6 chuyén
ding cong vu cua t§ chitc va c4 nhan thude don vi minh; Thue hién chi tra kinh
phi duy tri thué bao SIM PKI do don vi quan ly;

9. Thuc hién cac trach nhiém khac clia co quan, td chite quan ly truc tiép
theo quy dinh cta phap luét.



Piéu 9. Trach nhiém ciia Vin phong Cuc

1. La diu méi giup Cuc trudng trong viée quan ly sir dung dich vu chimg thuc
s trong toan Nganh duge théng nhét;

2. La ddu mdi quan 1y va hd tro trién khai dich vu chimg thyc chir ky sé
chuyén dung c¢éng vu trong toan Nganh Théng ké;

3. Thuc hién ding cac quy dinh cia phép luit, vin ban chi dao va hudng
dan ctia cac co quan ¢6 thim quyén vé chir ky s6 chuyén ding céng vu va céc quy
dinh lién quan tai Quy ché nay trong pham vi don vi;

4. Chu ddng, tich cuc trong viéc ddy manh trién khai img dung chimg thu
chir ky s& chuyén ding cong vu theo cic chuong trinh, ké hoach ctia Chinh phii,
Bo Tai chinh va cong téc chi dao, diéu hanh tai Cuc Théng ké;

5. Dang ky tai khoan va Chimg thu s6 ty quyén v6i Cuc Chimg thuc s6 va
Bao mét thong tin dé thue hién ky sb cac hd so dé nghi gia han, thay ddi thong tin
chimg thu sb chuyén ding céng vu va hd so dé nghi khoi phuc thiét bi luu khéa
bi mét trén Hé théng thong tin dang ky, quan 1y yéu cu chimg thuc;

6. T chire trién khai nhiém vu gia han, thay d6i ndi dung théng tin chimg
thu chit ky s6 chuyén ding cong vu; Khoi phuc thiét bi lvu khéa bi mat; Thu hdi,
cAp méi/cép lai cho céc thué bao thudc pham vi quan 1y;

7. Cap nhat, quan 1y, luu trir hd so d& nghi cip, gia han, thay d6i ndi dung
thong tin, thu hdi chimg thu sb, khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat cua td chire,
céd nhéan thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phép luit;

8. Kiém tra viéc trién khai, st dung chimg thu s6, thiét bi luu khoa bi mét,
dich vu chimg thuc chir ky s chuyén diing céng vu thudc pham vi Nganh Thong ké;

9. Quan ly thué bao sir dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén ding
cong vu cua Cuc Théng ké, Lanh dao Cuc, cac Ban va Van phong;

10. Chi tri, phdi hop v6i Ban T chirc can bd va cac don vi lién quan té
chtre tap hudn, trién khai str dung chimg thu sd, thiét bi luu khoa bi mat, dich vu
chimg thue chir ky s& chuyén dung cdng vu cho cac don vi thude Cuc Théng ké;

11. Hd trg k¥ thuat cho cac don vi, ¢4 nhan nganh Théng ké trong qua trinh
st dung dich vu chimg thuc chir ky sb chuyén dung cong vu;

12. Nghién ctru, img dung céc cdng nghé lién quan dén dich vu chimg thuc
chir ky sb phu hgp véi cac tmg dung cong nghé thong tin tai Cuc Thdng ké;



13. Tong hop, xit Iy cac yéu cdu chimg thuc cta don vi, ¢4 nhan thudc
quyén quan ly, ban giao cho Cuc Chimg thue sé va Bio mat thdng tin, Ban Co
yéu Chinh ph.

Piéu 10. Trach nhiém ciia don vi, c4 nhén sir dung dich vu chimg thuc
chit ky s6 chuyén diing cong vu

1. Cung cép cho don vi quan 1y true tiép thué bao céc théng tin lién quan
dén viéc cép, gia han, thay d6i ndi dung thong tin, thu hdi ching thu chit ky sb
chuyén dung céng vu chinh xac, ddy du va kip thoi.

2. Quan 1y va bao dam an toan thiét bi luu khéa bi mat sau khi nhén ban giao.

3. Tiép nhan va cip nhat chimg thur chir ky s6 vao thiét bj luu khéa bi mat
PKI Token (dbi v&i truomg hop gia han, thay dbi ndi dung théng tin chimg thu
chir ky sb va thué bao sir dung PKI Token).

4. Thong béo kip thoi cho don vi quan 1y truc tiép thué bao thu hdi chimg
thu chit ky sb chuyén dung cdng vu trong trudng hop khéng ¢é nhu cau hodc
quyén han tiép tuc sir dung; Khéa bi mat bi 16 hodc nghi bi 10; Thiét bj luu khoa
bi mat bi hong, bi thit lac hodic cac trudong hop khac quy dinh tai Didu 17 Nghj
dinh 68/2024/ND-CP; Ban giao thiét bj luu khéa bi mat thu hdi cho td chire quan
Iy truc tiép thué bao (trir trudng hop that lac thiét bi).

5. D& nghi khi phuc thiét bi luu khéa bi mat trong trudng hop thiét bi luu
khoa bi mét bi khoa theo quy dinh.

6. Str dung chimg thu chit ky sb chuyén dung céng vu ding muc dich va
tuan tht cac quy dinh, hudng dan vé quan ly, sir dung chit ky sb chuyén ding
cong vy, ching thu chir ky sb chuyén dung céng vu, thiét bi luu khéa bi mat va
dich vu chimg thuc chir ky sé chuyén ding céng vu.

7. Chiu trach nhiém vé chit ky s6 clia minh trén vin ban dién tir, thong diép
dit liéu theo quy dinh ctia phép luét.

8. T chirc sir dung chimg thu sb chiu trach nhiém ban giao thiét bi luu
khéa bi mat cho ngudi duge phan cong 13m nhiém vu van thu st dung dé ky sé
cac van ban dién tir, dam bao an toan viéc sir dung thiét bj luu khoa bi mét.

Piéu 11. TS chire thue hién

1. Thu trudng céc don vi thudc Cuc Théng ké ¢6 trach nhiém phé bién,
quan triét dén toan thé can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong don vi
thye hién céc quy dinh tai Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé
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khan, vudng méc, dé nghi phan anh vé Van phong Cuc dé kip thoi xem xét, kién
nghi stra d6i, bd sung.

2. Vin phong Cuc chi tri, hudng din, dén dée cac don vi trién khai cac quy
dinh tai Quy ché nay.

3. Pon vi quan 1y truc tiép thué bao bdo cao viée quan ly, st dung Chimg
thu s6 chuyén dung ¢éng vu vao 15/12 hang nim vé Vin phong Cuc.

4. Trudng hop cac van ban quy dinh dan chiéu dé 4p dung Quy ché nay
duogc stra ddi, bd sung hodc thay thé bing van ban mai thi thuc hién theo quy dinh
tai van ban sira ddi, b sung, thay thé./.



Miu sé 01

<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Dgc lap - Tw do - Hanh phic
QUAN LY TRUC TIEP>

) <Dja danh>, ngay...thang..ndm...
<80, ky hi¢u>
Vv dé nghi cép chimg thur
chit ky s6 chuyén dung cong
vu cho ca nhén (1)

Kinh giri: Cuc Chimg thuc sb va Bao mat théng tin, Ban Co yéu Chinh phi

1 Thong tin ngudi tiép nhin chimg thw chix ky s6 chuyén ding céng
vu (thiét bi luvu khéa bi mat):

~-Hovatén: .......oooviviiiiiiiii, S6édinhdanh canhan: ...........................
-Ngay cap: ..o NOT CAP: creviree et
-Chlrevu: oo S6 dién thoaididong: ...l

- Pia chi thur Gi€n 1l CONEG VUL i
- Dia chi ti€p nhén: <Chi tiet dia chi cua co quan, t6 chirc cong tac> ... ... ... ...
A < , - » P4 Fa ~ - - A
2. S0 lwgng va danh sach dang ky: <7dng s6 ca nhdn dang ky>, gom:

Pia .
£ s hi |Tén co S6 | So higu
So dinh ¢ " Lt
Ho X o thw | quan, |.. X . | dién | chimg | SIM
I'T| va N.gahy l:{a“/tha. dién |t6 chire Tml;/j{l”lganh(?huc thoai| thw chiv | PKI
ten | S10R | OhAD/ Nedy) Tep 1 gng | PROG) Ve g o sE e | (@)
cap, noi cap| A 8 n ysoc¢
’ cong | tac dong | (néu co)
vu (2)
01
02
Ngudi dirng diu Co quan, t6 chire
Noi nhin: quan ly tryc tiép (5)
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Luu VT,.....
Ghi chu.

(h Q(fi Vo trieomg hop dé nghi sir dung gidai phip ky s6 tdp trung thi stca thanh "Viv dé nghi cap chimg th chir
ky 56 chuyén ding cong vu cho cd nhdn s dung gidi phdp ky so tdp trung”.

(2) Dia chi thu dién tir cia od nhdn dugc cap boi co quan nha nudc (khéng sie dung cde dia chi thi dién tie
gmail, yahoo, hotmail .},

(3) Tink/Thanh phé ciia co quan, t6 chirc cong téc.

{4) Néu Thué bao muon dang ky sur a’ung SIM PK1 thi dién thong tin nhi mang vién thong (Viettel, Vinaphone,
Mobifone}; Thué bac mudn chuyén s6 dang sir dung sang SIM PK1 thi ghi thém ky higu "es" (Vi du: Viettel/cs).
Néu khéng ding Iy sic dung thi bo tréng.

(5) DSivéi Bé Quéc phong, B Cong an, B Ngoai giao Ia nguci diing dau cic Té chike co yéu truee thugc.,




Miu sé 02

<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>

, <Bia danh>, ngay...thang...nam...
<86, ky hidu> ,

V/v dé nghi cap chimg thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu cho
co quan, to chirc

Kinh gtri: Cuc Chimg thuc sé va Bao mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phu
1. Thong tin nguwdi tiép nhin thiét bj lvu khéa bi mat:

~-Hovatén: ..o, S6 dinh danh ca nhan: ........ooooiiiiiii....
= NEAY CAP: veeveieeieiieeeee, NOT CAP: oot
= ChlC VU v Sé dién thoai di dOng: ....vvvvevneeiin,
- Dia chi thu dién tir cONE VUL oo

.............

- Dia chi ti€p nhan: <Chi tiét dia chi cua co quan, t6 chirc cong tac>

2. S6 lwong va danh sich ding ky: <Tdng s6 co quan, t6 chirc ding
ky>, gém:

Tén co. | masé | MAQUAD lp Thanh| Dia chi thu dién
TT| quan, to Dia chi thud hé ngin hé (1) tir cong vu (2)
chire sach | P EVY
01
02
Ngwoi dirng dau Co quan, td chirc
Noi nhin: quan ly tryec tiep (3)
- Nhu trén; (Ky, déng dau va ghi rd ho tén)
- Luu VT,
Ghi chi:

(1) Tinkh/Thinh phé cua co quan, t6 chirc.

(2) Pia chi thir dién tir ciia co quan, t6 chirc str dung ching thie chit ky $6 chuyén dimg céng vu dugc
cap bdi co quan nhé nude (khong sie dung cde dia chi thie dién e gmail, yahoo, hotmail...).

(3) Déi véi Bé Qudc phong, Bo Cong an, Bé Ngoai giao I nguedi dimg diu cdc Té chite co yéu truc thujc.



Méu sé 03

<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>

) <Dia danh>, ngay...thang...ndm...
<80, ky hi¢u>
V/v dé nghj cap chimg thu chit
ky s6 chuyén dung cong vu cho
thiét bi, dich vy, phan mém

Kinh giri: Cuc Chimg thue s6 va Bao mét théng tin, Ban Co yéu Chinh pht

1. Théng tin ngudi tiép nhén chimg thw chit ky s (thiét bj lun khoa
bi mat):

-Hovatén: ... S6 dinh danh ¢ nhan: ....o.ooeeeniinnl,
= NGAY CAP? oev el NOT CAP: oo
~ChIC VUL e Sé dién thoai di dong: ...,

- Dia chi thir Q€0 Tl CONE VUL eeiiiiiiiii et reee e st e e e e e eeea
- Pia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, t6 chirc cong tée> ...

2. S6 lwong va danh sach ding ky: <Tong s6 chitng thir chit ky sé ding
ky>, gobm:

. A . Dia chi
Loai chirng thw | Tén chirng thwe | Co quan, |, 5 C rian |
TT|chir ky s6 chuyén |chir ky so ctl,luyén to chire ’ Tmh/']f})mnh ttl:”rwc%f: IP'?S))NS
diung cong vu (1) | diung cong vu (2) 3) P vu (4)*-"
01
02
Ngwoi dirng ddu Co quan, t6 chirc
Noi nhin: quan ly true tiép (6)
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
-Luu: VT,.....
Ghi chi:

(1) Céc logi chimg thi chit ky 56 chuyén ding céng vy Web Server (SSL), VPN Server; Mail Server,
Code Signing, phuc vu B¢ phdn Mt cwra ... thugc quyén so hitu cua co quan, (6 chic.

(2) Tén ding ky chimg thu chit ky so chuyén ding céng vu: Tén mién hodc Tén thiét bi hodc Tén B
phdn Mot cua.

(3) Co quan, 16 chirc quan ly thiét bi, dich vu, phdn mém.

(4) Péi véi chimg thie chit ky sé chuyén ding cong vu Code Signing.

(3) D6i véi chimg thwe chit ky 56 chuyén dimg céng vu Web Server.

(6) Dii véi Bé Quéc phong, B6 Cong an, Bé Ngogi giao 1o nguoi dimg dau cdc Té chikc co yéu true thugc.



Méu sé 04
<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY TRUC TIEP>

<86, ky higu>
V/v dé nghi gia han, thay
do1 ndi dung théng tin
chimg thu chir ky s6
chuyén dung cOng vu
Kinh giri: Cuc Chimg thuc s va Bao mat théng tin, Ban Co yéu Chinh phu.
1. Thong tin ngudi tiép nhin chirng thu chir ky sé chuyén ding cong vu:

<Dia danh>, ngay ... thang ... nam ....

-Hovatén: ...l S6 dinh danh canhén: .......................
= NEAY CAP: oot eree s NOT CAPT it e
-Chievu: o S6 dién thoai didong: ...........oovii

- Dia chi thur dién tlr CONZ VU woreeiee e
- Dia chi ti€p nhén: <Chi tiét dia chi cia co quan, t6 chitc cong tac>...................

2. S6 lwong va danh sich ding ky: <Tdng s6 chimg thue chit ky s6 chuyén dimg
cong vu dang ky>, gbm:

, Dich vu yéu

S6 hi¢u chirng | Piachi | Thoéng [Thong cau(

thhu’ cbfr(li(y SO tghu: di¢n ttl;n cgg_ tin

chuyén dang |tw cong vy thay doi | mol i
cbng v ) i e N ﬁ;éfi TOTT

Tén chimg thu
I'T| chir ky s6 chuyén
dung cong vy

(6)
01 l [
02 o o

Nguoi dirng dau Co quan, to chirc
Noi nhan: quén Iy true tiép (7)

- Nhur trén; (K, dong ddu va ghi ré ho tén)
-Luu: VT, .
Ghi chi:

(1) Dia chi thie dién tir cong vu thué bao di dang ky trong dé nghi cdp chitng thir chit ky s6
chuyén dung cOng vi.

(2) va (3) sik dung khi dang ky thay doi ndi dung thong tin chimg thu chit ky s6 chuyén dimg
cong vu.

(4) Néu dang ky gia han chitng thi chit ky s6 chuyén dimg cong vu ddnh déu “x” vao 6 vuéng
“07 tréng tai cot (5); péu ding ky thay doi ndi dyng théng tin chieng thy chit ky s6 chuyén
ding cong vu danh dau " x” vao 6 vubng ‘0" trong tai cét (6); néu dang ky céfg'a hanva
thay déi ngi dyng théng tin chimg thie chit ky s6 chuyén diing céng vy thi danh dau “x” vao 6
vuong “0” trong tai cot (5) va (6).

(7) Doi véi B6 Qudc phong, Bé Cong an, Bé Ngoai giao la ngudi dung dau cdc To chike co
yéu tryc thuéc.



Miu sé 05
<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<CO QUAN, TO CHUC Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>
<86, ky hiéu> . . . .
, ¥ < >
V/v dé nghi thu hoi chimg Dia danh>, ngay ... thang ... ndm ....
thur chit ky s6 chuyén dliing
cong vu

Kinh giti: Cuc Chimg thuc sé va Bao mét thdng tin, Ban Co yéu Chinh phu.
1. Théng tin ddu moi phdi hop thu hdi thiét bi lwu khéa bi mat:

-Hovatén: ... SO dinh danh canhan: ................
- Ngay cap: .ovvii e NOT CAPT coviiee e
~Chlre vu: oo S6 dién thoaididdng: ........ooiiiiiiiiiii,

- Dia chi thu dign th cOng VU ..o
- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi cua co quan, t6 chire cong tac>.

2.S6 lwgng va danh sach thu hoi: <Tong sé chimg thu chit ky s6 chuyén dimg
cong vu dé nghi thu héi>, gdm:

o - | MA iachil . . |Shicul . .
Tén chirng thw) S6 dinh danh M,a quanm | . S6 hi¢u ching thiét bi Ly
IT chir ky s6 ca nhan/ $O hé dién tir thw chir ky so N do
chuyén dung |Ngay cép, noi thué | ngn cone vu chuyén dung khéa thu
cong vu cip(1) | (2) | sich (f) | congve | 0 | hbi
3) .
01
02
Ngudi dieng dau Co quan, t6 chire
Noi nhin: quan ly truc tiep (5)
- Nhur trén; (KY, dong dau va ghi ré ho tén)
- Lru: VT,....
Ghi chi:

(1) Trucng hop thu hbi chitng thie chit ky s6 chuyén ding céng vu cho cd nhén.

(2), (3) Trueong hop thu hoi chieng thie chir ky s6 chuyén ding céng vu cho co quan, 16 chic.

(4) Dia chi thie dién tr cua thué bao da ding ky trong dé nghi cap ching thie chit ky s6
chuyén ding cong vu.

(5) D6i v6i Bé Qubc phong, Bé Cong an, B Ngoai giao la nguoi dimg dau cdc T6 chire co
yéu truc thudc.



Méu 56 06
<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phic
QUAN LY TRU'C TIEP>
<S84, ky higu>
V/v dé nghi khoi phuc thiét
bi lru khoa bi mat

<Dia danh>, ngay ... thang ... nam ....

Kinh giri: Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.
1. Thong tin vé nguoi phdi hop thue hién khdi phuc thiét bi lru khéa bi mat:
- HO VAN oo 86 dinh danh ca nhan: .......ccoooeviiiiiii.,
= NZAY CAP: wvveeev el Noi Cép: ............................................
= CRUIC VUL e et e et e e e et e e s ar e e e e iare e e e eteeeennnes
- CO qUAn, t& CRTC CONE TAC! ...vvrveeveeeeeeeeeeeeeeseseeseeeeeesee e eeesee e e
= 86 di8N thoai di AONE: c..oveveeeeeeeee oo
2. Théng tin vé thiét bi lwu khoa bi mét cin khéi phuc:

Thong tin ciia thué bao

S$6 hiéu thiét bi lru -
khoéa bi mit Tén chirng thw chir ky | Co quan, t6 | Dia chi thw dién
s0 chuyén diing cong vuy| chirc ¢ong tac fir cong vu

I'l

01
02
Nguoi dimg dau Co quan, to chire
Noi nhn: quén ly tryec tiep (1)
- Nhur trén; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

- Lo VT,

Ghi chu:

(1) Béi véi B6 Quéc phong, B6 Céng an, B Ngoai giao la nguoi ditng dau cée T6 chirc co
yéu triec thujc.



Mau sé 07

<CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Péc ldp - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>

<80, ky hiéu>
V/v ban giao Thiét bi luu
khoa bi mét

<Pia danh>, ngay ... thang ... ndm ...

Kinh gui: Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh pht.
Danh sach thué bao nhan Thiét b luru khéa bi mat:

Tén chitng thu chit ky s6 | o0 26w chimg thw il | gy o e b furu
TT P N ky so chuyén dung cong f v A
chuyén diang cong vu vu khoa bi mat
01
02
Ngudi dirng diu Co quan, té chire
Noi nhgn: quan ly truc tiép (1)
- Nhur trén; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,.....
Ghi chu:

(1) Péi véi Bé Qudc phong, Bé Cong an, Bé Ngoai giao la ngudi dieng dau cdc 16 chirc Co
yéu truc thudc.



Mau sb 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

<Dia danh>, ngay ... thang ... nam

BIEN BAN GIAO/NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT SAU KHI
CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU HET HAN SU
DUNG HOAC CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU

BI THU HOI

1. Bén giao

S ONE/BA oottt
= CRUIC VUL ettt e sttt e et e e e sr e et s e e tr e e enteeaneeeanns
= CO QUAN, 18 CHTIC CONE TAC .o meovee et
2. Bén nhan

 OMI@/BA oottt ettt
o O 411 (BT L
- Co quan, td chire COME TACT eiieiiee et irte e etee e e e ere e e st e esta e aaene s aste e e abeesseeeaenrenanes
3. Pia diém giao/nhin:

4. Danh sach Thiét bi lvu khoéa bi mét thu hdi

Tén chirng thu chir ky

Co quan, té chirc | S5 hiéu thiét bi| Ghichn
sb chuyén dung cong vu ; :

TT

01

02

Cong

Hai bén théng nhat cac ndi dung giao/nhén nhur trén.

Bién ban dugc 1&p thanh 03 ban ¢6 gia tri nhu nhau, moi bén gitr 01 ban va 01
ban giri vé Cuc Chimg thue s6 va Bao mét thong tin.

BEN GIAO BEN NHAN



Mau sé 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN XAC NHAN THAT LAC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Kinh giri: Cuc Chimg thuc s va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.
Hoém nay, ngay ... thang ... ndam 20....
I T SRR
Chung t6i gdm:
I. Pai dién co quan, to chirc quan Iy truwe tiép:

| 5 (oI 1 1< o DA
B O o 1 (o282 RO
3. CO qUAN, t& ChTC CONG TACT «.vvrvvreeeeeeeeeeeeeeeee e eees s
i O 1T W] o ¥ SOOI
IL. Nguwdi quan 1y thiét bi luvu khéa bi mét:

| 5 (O TR Y- TR 1<) o LA ORI
2. NGAY SN (it t e e et e e ee e e e naneee s
3. 86 dinh danh €4 NhAN: .....uiivieiiii e
NEAY CAP: woveveeeeeeeeeeeieaeid NOT CAD: v :
4. Co qUAn, tO CHITC CONG tACT ...vvrrverveeeeeeeeeeeeeeeeereeresseesese s eses s eeaseens \
5. Di€n thoal di AONE: coeeeeiieiieeee e e :,]
Chiing t8i XA¢ NHAN VIEE ONE (BA) «.erreevveeeoeeeeeeseeeeeeeeeeeseeeesseesesseseseeseesseeenen
P3 lam thét lac thiét bj luu khéa bi mat c¢6 thong tin nhir sau:.......cc.ccevevreecveeenne.
- Tén chimg thu chit ky s6 chuyén diing cONg VU: ...c.veveeeveveeeeeceeeeeeessesesneensnens
- S hiéu chimg thur chit ky s6 chuyén ding cOng V! ..c.veveevececeeeeeeeeeeenenene,
- S6 higu thiét bi It khoa bi MAL: ...t
=« D1 Ch THIE CIEN, TU BOTLE WIS . s sions s s 5860505 £33k 5543 4505505 S9N
S LY O thAL LA ettt

Chuing t61 cam doan nhung thong tin trén la dang su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé viée that lac thiét b luu khéa bi mat néu trén.

Nguoi quan Iy thiét bj lwu khéa bi mat  Nguoi dirng dau Co quan, to
(Ky va ghi ré ho tén) chirc quén ly trye tiép (1)
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Péi véi B6 Quoc phong, Bé Cong an, Bé Ngoai giao la ngudi dimg dau cdc t6 chirc Co
yéu truc thugc.
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